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Die Haltung und Benutzung von Dienstkraftfahrzeugen richtet sich nach folgenden Bestimmungen:
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I. Allgemeines

§1
Begriffsbestimmung

1
Dienstkraftfahrzeuge im Sinne dieser Vorschriften sind solche Kraftfahrzeuge, die Eigentum des Landes sind
oder auf dessen Kosten unterhalten und betrieben werden.

2
Kraftfahrzeuge im Sinne des Absatzes 1 sind alle zulassungspflichtigen Kraftfahrzeuge und ihre Anhanger
sowie selbstfahrende oder gefiihrte Arbeits- und Zugmaschinen, Kleinkraftrader und Anhanger.

§2
Geltungsbereich

1

Diese Richtlinien gelten fur alle Dienststellen des Landes sowie Landesbetriebe und Sondervermdgen, die
Dienstkraftfahrzeuge unterhalten, mit Ausnahme des Landtags. Sie sind flr den Bereich der institutionell ge-
forderten Zuwendungsempfanger sinngemaf anzuwenden. Die obersten Landesbehdrden kénnen im Einver-
nehmen mit dem Finanzministerium fr ihren Geschaftsbereich zusatzliche (auch abweichende) Bestimmun-
gen erlassen, sofern diese auf Grund besonderer Verhaltnisse fir erforderlich gehalten werden.

2
Diese Richtlinien gelten sinngemaf auch flr gemietete oder geleaste Kraftfahrzeuge.

Il. Beschaffung der Dienstkraftfahrzeuge

§3
Beschaffungsverfahren

1

Dienstkraftfahrzeuge werden nach Malgabe des Haushaltsplans durch die obersten Landesbehérden be-
schafft. Ob zu diesem Zweck Kauf-, Miet- oder Leasingvertrage abgeschlossen werden, istinsbesondere nach
Wirtschaftlichkeitsgesichtspunkten zu entscheiden; bei Gelandeeinsatz kommen Miet- oder Leasingvertrage
nicht in Betracht. Die néheren Einzelheiten zur Durchfiihrung der Wirtschaftlichkeitsberechnung bestimmt das
Finanzministerium durch gesonderten Erlass (Beschaffungsliste). Die allgemeinen Vergabevorschriften (§ 30
des Haushaltsgrundséatzegesetzes, § 55 der Landeshaushaltsordnung, sowie die einschlagigen Bestimmun-
gen des Vergaberechts z.B. Gesetz gegen Wettbewerbsbeschrankungen, Vergabeverordnung, Verdingungs-
ordnung fur Leistungen - VOL -) sowie die vom Finanzministerium geschlossenen Rahmen- und Bezugsver-
trage (8 6) sind zu beachten. Die obersten Landesbehdrden kdnnen ihre Befugnisse mit Zustimmung des
Finanzministeriums den nachgeordneten Behorden Ubertragen. Es dirfen grundsatzlich nur fabrikneue,
schadstoffarme Kraftfahrzeuge beschafft werden. Ausnahmen bedurfen der Zustimmung des Finanzministe-
riums.

2

Neuanschaffungen (Erst- oder Ersatzbeschaffungen) sind nur dann zulassig, wenn ein dringendes dienstliches
Bedurfnis hierflr besteht und der Bedarf nicht wirtschaftlich auf andere Weise (z.B. durch bei anderen Dienst-
stellen frei werdende Dienstkraftfahrzeuge) gedeckt werden kann (8 13 Abs. 1). Ersatzbeschaffungen sind
dartiber hinaus nur gestattet, wenn das bisher benutzte Kraftfahrzeug wegen Unwirtschaftlichkeit oder Total-
schaden ersetzt werden muss (8§ 13 Abs. 2) oder im Falle des 8 13 Abs. 1 der Einsatz eines anderen Kraft-
fahrzeuges wirtschaftlicher ware.

3

Der Bedarf fur die Beschaffung von Dienstkraftfahrzeugen ist von den Mittelbehérden oder den ihnen gleich-
stehenden Dienststellen zu begriinden und bei der obersten Landesbehdrde anzumelden. Die Anforderungen
an das Fahrzeug sind detailliert zu beschreiben (Leistungsbeschreibung). Aus der Bedarfsmeldung muss zu
erkennen sein, ob es sich um eine erstmalige Beschaffung oder um eine Ersatzbeschaffung handelt. Der
Bedarfsmeldung ist eine Stellungnahme des kraftfahrtechnischen Dienstes (§ 10) beizufligen; von dessen
Empfehlung darf nur in Ausnahmefallen mit Zustimmung des Finanzministeriums abgewichen werden. Bei
Ersatzbeschaffungen ist keine Stellungnahme des kraftfahrtechnischen Dienstes erforderlich, sofern ein Fahr-
zeug der gleichen Grofenordnung (8 4 Abs. 2) Giber einen Rahmenvertrag (§ 6) beschafft wird; in diesen Fallen
hat lediglich eine Mitteilung an den kraftfahrtechnischen Dienst zu erfolgen.
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4
Die naheren Einzelheiten Uber die Kraftfahrzeugtypen und ihre Ausstattungen, deren Beschaffung zugelassen
ist, sowie das Bestellverfahren bestimmt das Finanzministerium durch gesonderten Erlass (Beschaffungsliste).

5

Abnahme und Ubernahme der Dienstkraftfahrzeuge bei den Lieferfirmen erfolgen durch die kraftfahrzeughal-
tende Dienststelle. Die Einzelheiten bestimmt das Finanzministerium (Beschaffungsliste). Bei Kraftfahrzeugen,
die nicht in der Beschaffungsliste aufgefuhrt sind, oder die fur ihre Einsatzzwecke besonders ausgestattet
werden, ist die technische Abnahme mit dem kraftfahrtechnischen Dienst abzustimmen.

6

Absatz 1 sowie Absatze 3 bis 5 finden auf Dienstkraftfahrzeuge der Polizei und des Landesbetriebs StralRen-
bau NRW, Absatz 1 Satz 6 sowie Absatz 4 auf die Dienstkraftfahrzeuge des Verfassungsschutzes keine An-
wendung.

§4
GrdfRenordnung

1
Die GrofRenordnung der Dienstkraftfahrzeuge richtet sich im Rahmen der zur Verfligung stehenden Haushalts-
mittel nach den dienstlichen Erfordernissen. Im Einzelnen gelten hierbei die nachstehenden Grundsétze.

2

Vorhandene Personenkraftwagen sind allen Bediensteten einer Dienststelle fir Dienstreisen zur Verfigung zu
stellen. Eine standige Benutzung durch einzelne Beschatftigte ist nur in den in 8 7 Abs. 4 und 5 genannten
Fallen zulassig.

Zur allgemeinen Benutzung (8§ 7 Abs. 1) kénnen Personenkraftwagen - im Bedarfsfall auch in Kombiausfiuh-
rung - entsprechend ihrem Einsatzzweck beschafft werden:

1. Stufel

wenn das Kraftfahrzeug tberwiegend fur Fahrten im Nahverkehr (50 km im Umkreis des Sitzes der
Dienststelle) eingesetzt wird,;

2. Stufell

wenn das Kraftfahrzeug tberwiegend fur Fahrten im Nahverkehr unter erschwerten Bedingungen (z. B.
Ausnutzung der zuldssigen Nutzlast zu mehr als 50 %, Nutzung durch mehr als zwei Personen) oder
Uberwiegend aufRerhalb des Nahverkehrs - ggf. unter erschwerten Bedingungen - eingesetzt wird;

3. Stufelll

fur Dienststellen, die nicht unter die folgende Nummer 4 fallen, deren Leitung aber mindestens der BesGr.
B 2 angehdrt und deren Dienstbezirk mehr als einen Regierungsbezirk umfasst, wenn das Kraftfahrzeug,
Uberwiegend fur Fahrten auRerhalb des Nahverkehrs unter erschwerten Bedingungen eingesetzt wird,
sowie fUr die in § 1 Abs. 2 Kunsthochschulgesetz aufgefiihrten Kunst-, Musikhochschulen und Fachhoch-
schulen, die ausschlieBlich Ausbildungsgéange fiir den offentlichen Dienst anbieten sowie fiir das Hoch-
schulbibliothekszentrum;

4. Stufe IV
fur Dienststellen, deren Leitung mindestens der BesGr. B 5 oder R 5 angehort.

Personenkraftwagen der Stufen Il und IV dirfen grundséatzlich nur fur insgesamt zwei Dienstkraftfahrzeuge je
Dienststelle in Anspruch genommen werden. Ausnahmen hiervon kénnen nach Uberpriifung der dienstlichen
Erfordernisse durch die oberste Landesbehérde zugelassen werden.

3
Zur standigen Benutzung durch bestimmte Personen (8 7 Abs. 4) kdnnen Personenkraftwagen beschafft wer-
den:

Stufe V

fur die Prasidentinnen oder die Prasidenten der Oberlandesgerichte, die Prasidentin oder den Présidenten
des Landessozialgerichts, die Prasidentinnen oder die Prasidenten der Finanzgerichte, die Présidentinnen
oder die Prasidenten der Landesarbeitsgerichte, Generalstaatsanwaltinnen oder Generalstaatsanwaélte, Re-
gierungsprasidentinnen oder Regierungsprasidenten und Oberfinanzprasidentinnen oder Oberfinanzprasiden-
ten.

4
Als Kraftfahrzeuge fiir Selbstfahrerinnen oder Selbstfahrer kommen je nach Einsatzart nur Kraftfahrzeuge der
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Stufen | oder Il in Betracht. Diese Kraftfahrzeuge sind bei Dienststellen einzusetzen, bei denen erfahrungsge-
malf eine erhebliche Zahl von Dienstreisen und Dienstgangen im Sinne des § 14 Abs. 1 anféllt. Die jahrliche
dienstliche Fahrleistung eines solchen Kraftfahrzeugs soll bei Nutzung durch - gegebenenfalls mehrere -
Selbstfahrerinnen oder Selbstfahrer 12.000 Kilometer nicht unterschreiten. Ausnahmen bedirfen der Zustim-
mung des Finanzministeriums.

5

Der fur die Kraftfahrzeuge héchstens zuldassige Gesamtpreis wird fur jede Stufe in der Beschaffungsliste (8 3
Abs. 4) festgelegt. Gesamtpreis ist der Preis fur das Kraftfahrzeug in der festgelegten Grundausstattung ab-
zliglich Rabatt zuztiglich Mehrwertsteuer. Er gilt sowohl fur Personenkraftwagen in 2- bis 5-tiriger Ausfiihrung
als auch fiir Personenkraftwagen in Kombiausfihrung.

6

Die GroRenordnung der Kraftfahrzeuge, die nicht in der Beschaffungsliste aufgefiihrt sind, (gelandegangige
Kraftfahrzeuge, Lastkraftwagen, Omnibusse, Maschinen und Anhéanger [§ 18 Abs. 2 Nrn. 1 bis 3 und 6 StVZQ])
sowie der Kraftrader richtet sich nach dem jeweiligen Verwendungszweck. Bei der Beschaffung ist der kraft-
fahrtechnische Dienst zu beteiligen. Satz 2 gilt nicht fir die Dienstkraftfahrzeuge des Verfassungsschutzes
und der Polizei.

7
Die GréRenordnung der Dienstkraftfahrzeuge der obersten Landesbehérden und der Polizei wird nach Mal3-
gabe der dienstlichen Erfordernisse von der zustandigen obersten Landesbehdrde bestimmit.

8

Die GroRRenordnung der Dienstkraftfahrzeuge fur die Mitglieder der Landesregierung bestimmt die Minister-
prasidentin oder der Ministerprasident. Die GroRenordnung der Dienstkraftfahrzeuge fiir die sonstigen in 8 7
Abs. 4 Satz 1 genannten Personen bestimmt die Ministerprésidentin oder der Ministerprasident im Einverneh-
men mit dem Finanzministerium.

85
Ausstattung und Zubehor

1

Die Beschaffung von Sonderausstattungen ist auf das Notwendigste zu beschréanken. Soweit die ortlichen
Verhéltnisse, die dienstlichen Erfordernisse oder die Einsatzart eines Kraftfahrzeuges die Beschaffung zusétz-
licher Sonderausstattungen erforderlich machen, kénnen diese im Rahmen der zur Verfligung stehenden
Haushaltsmittel unter Beteiligung des kraftfahrtechnischen Dienstes, ausgenommen Dienstkraftfahrzeuge der
Polizei und des Landesbetriebes StralRenbau NRW (8 3 Abs. 6) mit bestellt werden. Die ndheren Einzelheiten
bestimmt das Finanzministerium in der Beschaffungsliste.

2
Die Ausstattung mit einer Standheizung ist bei Kraftfahrzeugen zulassig, die tGberwiegend als Arbeits- bzw.
Aufenthaltsraum verwendet werden (z. B. Labor- und Messfahrzeuge).

3

Dienstkraftfahrzeuge kénnen mit einer Standheizung ausgeristet werden, wenn es im Winterhalbjahr durch-
schnittlich mehrmals wochentlich zu langeren dienstbedingten Wartezeiten im Fahrzeug kommt und keine
beheizten Aufenthaltsraume zur Verfliigung stehen. Die festgelegte Obergrenze des Anschaffungspreises (8 4
Abs. 5) ist auch in diesen Fallen einzuhalten. Die dafiir an anderer Stelle vorgenommenen Einsparungen (z.B.
Motorleistung, GroRRe, sonstige Ausstattung) dirfen die Einsatztauglichkeit des Kraftfahrzeugs nicht beein-
trachtigen.

4
Ist infolge von Sonderverhéltnissen dariiber hinaus die Beschaffung von weiteren Sonderausstattungen bzw.
Zubehorteilen unumganglich erforderlich, so ist in jedem Einzelfall vorher die Zustimmung des Finanzministe-
riums einzuholen. Bei Ersatzbeschaffungen gilt eine friher vom Finanzministerium erteilte Genehmigung wei-
ter, wenn die Griinde, die zu der Ausnahmeregelung gefuhrt haben, fortbestehen.

5

Die Sonderausstattung fur die in 8 4 Abs. 6 und 7 genannten Dienstkraftfahrzeuge richtet sich nach den dienst-
lichen Erfordernissen. Hierliber befindet die zustandige oberste Landesbehérde im Rahmen der zur Verfiigung
stehenden Haushaltsmittel. Bei der Beschaffung ist der kraftfahrtechnische Dienst zu beteiligen. Satz 3 gilt
nicht fur Dienstkraftfahrzeuge des Verfassungsschutzes und der Polizei.

6
Die Sonderausstattung der Dienstkraftfahrzeuge der Mitglieder der Landesregierung wird von diesen selbst
bestimmt. Die Sonderausstattung der Dienstkraftfahrzeuge fiir die in 8 4 Abs. 8 Satz 2 genannten Personen
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wird von der Ministerprasidentin oder vom Ministerprasidenten im Einvernehmen mit dem Finanzministerium
bestimmt.

7
Sonderausstattungen dirfen nicht auf Kosten Dritter beschafft werden.

§6
Abschluss von Rahmenvertragen

Um eine moglichst einheitliche und wirtschaftliche Beschaffung von Kraftfahrzeugen, Kraft- und Schmierstof-
fen sowie von Ersatzteilen fur alle Landesdienststellen zu erzielen, schlie3t das Finanzministerium Vertrage
Uber die jeweiligen Bezugsbedingungen (Rahmen-/Bezugsvertrage) ab. Den wesentlichen Inhalt dieser Ver-
trdge und die bei der Beschaffung zu beachtenden Regelungen gibt das Finanzministerium durch gesonderte
Erlasse bekannt.

[ll. Haltung der Dienstkraftfahrzeuge

§7
Zuweisung und Verwendung

1

Dienstkraftfahrzeuge werden durch die oberste Landesbehérde bestimmten Dienststellen zur Durchflihrung
von Dienstfahrten oder fir bestimmte Dienstaufgaben zugewiesen; die obersten Landesbehérden kénnen ihre
Befugnisse den nachgeordneten Behérden tbertragen. Dienstkraftfahrzeuge sind méglichst wirtschaftlich ein-
zusetzen. Die stéandige Mitbenutzung durch andere Landesdienststellen sowie der Tausch von Kraftfahrzeu-
gen kann auch dann angeordnet werden, wenn die oberste Landesbehdrde ihre Befugnisse gemaf § 3 Absatz
1 Satz 5 delegiert hat.

2

Die Kraftfahrzeuge sind nach MafRgabe des dienstlichen Bedirfnisses und - soweit es die Zweckbestimmung
erlaubt - fur alle Aufgaben im Bereich der Landesverwaltung einzusetzen. Wenn sie durch andere Dienststel-
len nicht nur voribergehend mitbenutzt werden sollen, ist die Zustimmung der obersten Landesbehérde ein-
zuholen.

3

Ist ein Dienstkraftfahrzeug voriibergehend einer anderen Landesdienststelle zugewiesen, ist eine Verrech-
nung der Kosten aus der laufenden Benutzung und einer Instandsetzung sowie der Ersatz- und Zubehorteile
durch die fahrzeuggebende Landesdienststelle mit der fahrzeugnehmenden Landesdienststelle nur unter ge-
bihrender Berlicksichtigung des Verwaltungsaufwandes zuldssig. Wird ein Dienstkraftfahrzeug nur fir ein-
zelne Dienstfahrten einer anderen Landesdienststelle zur Verfliigung gestellt, soll aus Vereinfachungsgriinden
auf eine Erstattung der in Satz 1 genannten Kosten verzichtet werden.

4
Den Mitgliedern der Landesregierung, den Staatssekretarinnen oder Staatssekretdren und den diesen besol-
dungsrechtlich gleichgestellten Beamtinnen oder Beamten, Richterinnen oder Richtern, der Parlamentari-
schen Staatssekretéarin oder dem Parlamentarischen Staatssekretar, der Regierungssprecherin oder dem Re-
gierungssprecher kdnnen Dienstkraftfahrzeuge zur standigen Benutzung zugewiesen werden.

Gleiches gilt fir die Prasidentinnen oder die Prasidenten der Oberlandesgerichte, die Regierungsprasidentin-
nen oder Regierungsprasidenten, die Oberfinanzprasidentin oder den Oberfinanzprasidenten, die Prasidentin
oder den Prasidenten des Landessozialgerichts, die Prasidentinnen oder die Prasidenten der Finanzgerichte,
die Prasidentinnen oder die Prasidenten der Landesarbeitsgerichte und die Generalstaatsanwaltinnen oder
Generalstaatsanwalte.

Die zur stdndigen Benutzung zugewiesenen Dienstkraftfahrzeuge sind, auRer bei den obersten Landesbehor-
den, in Zeiten, in denen der Berechtigte sie nicht bendtigt, zur allgemeinen Benutzung einzusetzen.

5

Dienstkraftfahrzeuge der Stufen | und Il kénnen auch anderen Beschéftigten zur alleinigen dienstlichen Nut-
zung als Selbstfahrerinnen oder Selbstfahrern (8§ 24) zugewiesen werden, wenn sie voraussichtlich in einem
Umfang von mehr als 12.000 km Dienstreisen im Jahr durchfiihren. Absatz 4 Satz 3 gilt entsprechend.
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§8
Verwaltung und Fahrbereitschaften

1

Die Verwaltung jedes einzelnen Dienstkraftfahrzeugs obliegt der Dienststelle, der das Kraftfahrzeug zur dau-
ernden Benutzung zugewiesen ist. Die Dienststellenleitung beauftragt mit der Verwaltung eine geeignete Per-
son (Kraftfahrzeugsachbearbeitung/Fahrdienstleitung).

2

Bei Dienststellen, denen eine gréBere Anzahl von Dienstkraftfahrzeugen zur Verfiigung steht, soll eine Fahr-
bereitschaft gebildet werden, um die Dienstkraftfahrzeuge méglichst gleichméafig und wirtschaftlich einzuset-
zen sowie eine Unter- oder Uberbelastung zu vermeiden. Die Fahrbereitschaft wird von der Fahrdienstleitung
gefuhrt. Soweit die Wirtschaftlichkeit gesteigert werden kann, ist die Steuerung des Einsatzes der Dienstkraft-
fahrzeuge tber Telekommunikationseinrichtungen (z.B. Mobilfunk einschl. Pager usw.) vorzunehmen. Uber
die Ausstattung der Dienstkraftfahrzeuge mit entsprechenden Geréaten entscheidet die oberste Landesbe-
horde; hinsichtlich des Einbaus ist der kraftfahrtechnische Dienst zu beteiligen.

3

Die Dienststellen der mittleren und der obersten Verwaltungsstufe haben die ordnungsmafige Verwaltung der
Dienstkraftfahrzeuge der innen unmittelbar nachgeordneten Dienststellen zu Gberwachen. Soweit hierbei be-
sondere technische Kenntnisse oder kraftfahrtechnische Erfahrungen erforderlich sind, ist der kraftfahrtechni-
sche Dienst zu beteiligen.

4
Fur jedes Dienstkraftfahrzeug hat die kraftfahrzeughaltende Dienststelle eine Kraftfahrzeugakte zu fihren, die
die gesamten Unterlagen Uber das Kraftfahrzeug enthalt, insbesondere zu Anschaffung, Wartung und Repa-
raturen sowie Beschadigungen und Unfallen. Die Zulassungsbescheinigung Teil Il (friher Fahrzeugbrief) ist
sicher aufzubewahren. Die VV zu § 73 LHO sind zu beachten.

5
Fur die Polizei und den Verfassungsschutz gelten hinsichtlich der Fahrbereitschaften und der Verwaltung der
Dienstkraftfahrzeuge besondere Vorschriften des Ministeriums fir Inneres und Kommunales.

§9
Aufgaben der Kraftfahrzeugsachbearbeitung und der Fahrdienstleitung

1

Die Kraftfahrzeugsachbearbeitung bzw. die Fahrdienstleitung fihren die Aufsicht Uber die Kraftfahrzeugfuhre-
rinnen oder Kraftfahrzeugfiihrer. Sie sind neben der Dienststellenleitung bzw. dem Kraftfahrzeugreferat (-de-
zernat) insbesondere dafur verantwortlich, dass

a) beim Einsatz der Kraftfahrzeugfiihrerinnen oder Kraftfahrzeugfuhrer die arbeits- und tarifrechtlichen Vor-
schriften (8 27) eingehalten werden,

b) die Dienstkraftfahrzeuge wirtschaftlich eingesetzt und genutzt werden (Zusammenlegung von Fahrten,
Mitnahme von mehreren Beschaftigten, Vermeidung unnétiger Stadtfahrten usw.),

c) die Dienstkraftfahrzeuge nicht unbefugt benutzt werden,

d) die Dienstkraftfahrzeuge sachgemalR untergebracht werden und sie sich in einem einwandfreien, be-
triebs- und verkehrssicheren Zustand befinden,

e) die vom Hersteller oder Leasinggeber vorgeschriebenen Wartungsintervalle (Olwechsel, Inspektionen)
insbesondere wahrend der Garantiezeit gemaf den Garantiebedingungen eingehalten und im Wartungs-
heft des Herstellers vermerkt werden,

f)  die Zubehorteile (u.a. Warnwesten, Warndreieck, Erste-Hilfe-Kasten, Betriebsanleitung) der Dienstkraft-
fahrzeuge vollstandig vorhanden und jederzeit gebrauchsféahig sind und die Betriebs- und anderen Ver-
brauchsstoffe sowie Ersatzteile wirtschaftlich und sparsam verwendet werden,

g) die Kraftfahrzeuge in erforderlichem Umfang gepflegt werden;
sie haben weiter

h) die Kraftfahrzeugfiihrerinnen oder Kraftfahrzeugfuhrer regelméfig, zumindest einmal jéahrlich tUber die
straBenverkehrsrechtlichen Vorschriften, besonders auch tiber Anderungen und Neuerungen der Stra-
Renverkehrsordnung und das Verhalten bei Unféllen (gegebenenfalls auch schriftlich) zu unterrichten und
dies aktenkundig zu machen,

i)  beider Verwendung von EG-Kontrollgeraten die Beachtung der gesetzlichen Vorschriften sicherzustellen,
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k) die Eintragungen im Fahrtenbuch stichprobenhaft, mindestens einmal monatlich zu Gberprifen und diese
Prufung im Fahrtenbuch zu vermerken,

) darauf zu achten, dass Berufskraftfahrerinnen oder Berufskraftfahrer moglichst dieselben Kraftfahrzeuge
fuhren und nur zu dienstlich unbedingt notwendigen Uberstunden herangezogen werden,

m) jahrliche Prifungen der Wirtschaftlichkeit der Fahrzeughaltung vorzunehmen (Bedarfspriifung des Fahr-
zeugbestandes anhand der dienstlichen Fahrleistungen, fahrzeugbezogene Feststellung des wirtschaft-
lich gilinstigsten Zeitpunktes der Aussonderung),

n) den Kraftfahrzeugflhrerinnen oder Kraftfahrzeugfuhrer bei deren Bestellung die Kraftfahrzeugrichtlinien
in der jeweils geltenden Fassung auszuhandigen und sie Uber Anderungen fortlaufend zu informieren;

o) die Fahrerlaubnis der Berufskraftfahrer und der Selbstfahrer zu priifen (§ 22 Abs. 1 Satz 5 und § 24 Abs. 3
Satz 1 zweiter Halbsatz); das Ergebnis ist aktenkundig zu machen.

2
Soweit eine Dienststelle nicht in der Lage ist, den Vorschriften in Absatz 1 Buchstaben h und i zu genigen,
sind diese Aufgaben den Kraftfahrzeugbeauftragten zu tubertragen.

8§10
Kraftfahrtechnischer Dienst

(1) Die kraftfahrtechnische Betreuung aller landeseigenen Kraftfahrzeuge, mit Ausnahme der Dienstkraftfahr-
zeuge der Polizei, des Landesbetriebs StralBenbau NRW und des Instituts der Feuerwehr, obliegt dem kraft-
fahrtechnischen Dienst bei der Oberfinanzdirektion.

(2) Die Betreuung der Dienstkraftfahrzeuge der Polizei, des Verfassungsschutzes und des Instituts der Feu-
erwehr wird durch das Ministerium fur Inneres und Kommunales geregelt. Die Betreuung der Dienstkraftfahr-
zeuge des Landesbetriebs Stralenbau NRW wird durch das Ministerium fir Bauen, Wohnen, Stadtentwick-
lung und Verkehr NRW geregelt.

(3) Der kraftfahrtechnische Dienst der Oberfinanzdirektion untersteht, auch wenn er fiir Dienststellen aul3er-
halb der Finanzverwaltung tatig wird, der Fachaufsicht des Finanzministeriums. Der kraftfahrtechnische Dienst
ist befugt, in kraftfahrtechnischen Angelegenheiten unmittelbar mit den kraftfahrzeughaltenden Dienststellen
Schriftwechsel zu fuhren.

(4) Der kraftfahrtechnische Dienst wirkt fir den in Abs. 1 definierten Zustandigkeitsbereich bei der Beschaffung
von Dienstkraftfahrzeugen und Zubehdr mit. Er ist auch bei allen verwaltungsmafiigen und biroméagigen An-
gelegenheiten zu beteiligen, soweit dabei kraftfahrtechnische Erfahrungen erforderlich sind (siehe u.a. 8 3
Abs. 3und 5, 8§ 4 Abs. 6,85, 8 8 Abs. 3, § 13, § 19 Abs. 2 und § 22 Abs. 1, § 23 Abs. 1, § 24 Abs. 3 und 4).
AulRerdem hat er die Kraftfahrzeugfuhrerinnen oder Kraftfahrzeugfiihrer iber Fiihrung und Wartung der Kraft-
fahrzeuge zu belehren. Das Nahere bestimmt die vom Finanzministerium erlassene Dienstanweisung fur den
kraftfahrtechnischen Dienst. Fir den Bereich der Dienstkraftfahrzeuge der Polizei und des Landesbetriebs
Strallenbau NRW werden diese Funktionen durch gleichwertige Organisationseinheiten ibernommen.

§11
Technische Uberwachung

1

Dienstkraftfahrzeuge sind vom kraftfahrtechnischen Dienst gem. stral3enverkehrsrechtlicher Vorschriften bzw.
Unfallverhitungsvorschriften (UVV) auf Verkehrs- und Betriebssicherheit zu Uberprifen. Je nach ihrer Ver-
wendung und dem Umfang ihres Einsatzes sind vom kraftfahrtechnischen Dienst Zwischenuntersuchungen
vorzunehmen. Die Untersuchungen gem. UVV an den unter § 1 genannten Fahrzeugen werden nur durchge-
fuhrt, wenn lediglich eine Sicht- und Funktionsprifung ohne zu Hilfenahme von Spezialwerkzeug erforderlich
ist. Die Ubrigen Fahrzeuge und Gerate sind durch geeignete Firmen tberprifen zu lassen. Zu diesem Zweck
sind die Kraftfahrzeuge in sauberem Zustand durch die Kraftfahrzeugfuihrerinnen oder Kraftfahrzeugfuhrer an
einem von dem kraftfahrtechnischen Dienst zu bestimmenden Ort vorzufilhren. Uber die Untersuchung wird
von dem kraftfahrtechnischen Dienst ein Bericht angefertigt, der der kraftfahrzeughaltenden Dienststelle zu
Ubersenden ist. Diese ist fur die unverzigliche Abstellung festgestellter Méngel bzw. sofortige AuRerbetrieb-
setzung eines nicht mehr verkehrssicheren Kraftfahrzeugs verantwortlich. Die Untersuchungsberichte sind von
den kraftfahrzeughaltenden Dienststellen zu den Kraftfahrzeugakten zu nehmen. Die Kraftfahrzeugakte, Fahr-
tenbiicher und Prifbicher sind dem kraftfahrtechnischen Dienst zuganglich zu machen.

2
Eine Uberpriifung von Leasingfahrzeugen erfolgt nach Abstimmung mit dem kraftfahrtechnischen Dienst vor
Ruckgabe an den Leasinggeber.
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8§12
Kraftfahrzeugversicherungen

1

Der Abschluss von Kraftfahrzeugversicherungen gegen Schaden aller Art, die durch den Kraftfahrzeugbetrieb
verursacht werden kodnnten, ist nach dem Grundsatz der Selbstversicherung unzuldssig. Dies gilt nicht fur
kurzfristige Haftpflichtversicherungen bei Fahrten ins Ausland, wenn dort der Nachweis verlangt wird, dass
eine solche Versicherung besteht. Dies gilt nicht fiir die Dienstkraftfahrzeuge des Landesbetriebes StralRenbau
NRW.

2

Soweit in besonderen Féllen der Abschluss einer Insassenunfallversicherung fur erforderlich gehalten wird (z.
B. bei aus dienstlicher Veranlassung notwendiger Beférderung von Nichtangehérigen der Verwaltung) und die
Kosten hierflr nicht von den Fahrtteilnehmenden getragen werden sollen, ist die Zustimmung der obersten
Landesbehérde vorher einzuholen. Die obersten Landesbehdrden kénnen ihre Befugnisse nachgeordneten
Behorden lbertragen.

3
Fur die Uberpriifungen kénnen polizeieigene Kraftfahrzeugwerkstatten genutzt werden, soweit diese (ber ent-
sprechende Kapazitaten verfligen.

§13
Verwertung der Dienstkraftfahrzeuge

1

Die bei einer kraftfahrzeughaltenden Dienststelle entbehrlich werdenden noch einsatzfahigen Dienstkraftfahr-
zeuge sind im Benehmen mit der obersten Landesbehoérde im eigenen Geschéftsbereich anderweitig einzu-
setzen. Besteht fuir ein solches Kraftfahrzeug dort keine weitere Verwendungsmdéglichkeit, ist es auf Vorschlag
des kraftfahrtechnischen Dienstes anderen obersten Landesbehorden zur Ubernahme anzubieten. Besteht
auch bei diesen kein Bedarf, ist das Kraftfahrzeug auszusondern und im Wege der Versteigerung zu verwer-
ten. Die genannten Befugnisse der obersten Landesbehdrden sind nicht delegierbar.

2

Dienstkraftfahrzeuge, deren Betrieb unwirtschaftlich geworden ist oder bei denen Totalschaden vorliegt, sind
von der zustandigen Mittelbehtrde der obersten Landesbehdrde zu melden, wenn der kraftfahrtechnische
Dienst in seiner beizufiigenden Stellungnahme der Aussonderung zustimmt. Uber die Aussonderung entschei-
det die oberste Landesbehérde. Die Aussonderung der Dienstkraftfahrzeuge der Polizei, des Verfassungs-
schutzes und des Instituts der Feuerwehr richtet sich nach den vom Ministerium fir Inneres und Kommunales
erlassenen Bestimmungen. § 3 Abs. 1 Satz 4 gilt entsprechend. Die Aussonderung der Fahrzeuge des Lan-
desbetriebs Straf3enbau wird vom Ministerium fiir Bauen, Wohnen, Stadtentwicklung und Verkehr geregelt.

3
Gemal § 63 Abs. 3 LHO sind auszusondernde Dienstkraftfahrzeuge zu ihrem vollen Wert zu verduf3ern. N&-
here Einzelheiten zum Verwertungsverfahren regelt das Finanzministerium durch gesonderten Erlass.

IV. Betrieb der Dienstkraftfahrzeuge

8§14
Benutzung auf Dienstfahrten (Dienstreisen, Dienstgangen)

1
Die Benutzung von Dienstkraftfahrzeugen ist auf das dienstlich notwendige MaRR unter Beachtung der Wirt-
schaftlichkeit zu beschranken.

2

Dienstkraftfahrzeuge dirfen zu den nach dem Landesreisekostengesetz erstattungsfahigen Dienstreisen oder
Dienstgangen nur benutzt werden, wenn regelmafiig verkehrende Beférderungsmittel nicht zur Verfiigung ste-
hen oder andere triftige Grunde fir die Benutzung eines Kraftfahrzeugs vorliegen. Sie sind insbesondere ge-
geben, wenn

a) die Benutzung des Dienstkraftfahrzeugs die wirtschaftlichste Beforderungsalternative darstellt oder

b) die Eigenart des Dienstgeschafts oder sonstige besondere Umstédnde die Benutzung des Dienstkraftfahr-
zeugs zwingend erfordern.

05.03.1999 (MBI. NRW. S. 396) Seite 8
Stand 01.12.2015 (MBI. NRW. S. 810)



16.3-01
KfzR

Aus Griinden der Kostenersparnis sollen mehrere Dienstreisende mdglichst ein Dienstkraftfahrzeug gemein-
sam benutzen. Fur Dienstfahrten am Ort der Dienststétte sind grundséatzlich regelméaRig verkehrende Befor-
derungsmittel zu benutzen.

3

Die Anordnung oder Genehmigung zur Benutzung eines Dienstkraftfahrzeugs erteilt die Dienststellenleitung
oder die von dieser dazu erméachtigten Beschéftigten, wenn die Voraussetzungen des Absatzes 1 oder 2 vor-
liegen; sie darf einzelnen Beschéftigten allgemein erteilt werden, wenn die Voraussetzungen des Absatzes 2
erfahrungsgemaf gegeben sind. Die Griinde der Entscheidung sind aktenkundig zu machen. Die Entschei-
dung ist der Reisekostenrechnung beizufiigen, in den Fallen des Satzes 1 Halbsatz 2 zu den Dauerbelegen
zu nehmen.

4

Der Einsatz der Dienstkraftfahrzeuge der Polizei, des Verfassungsschutzes und des Instituts der Feuerwehr
sowie der Nutzkraftfahrzeuge aller Gibrigen Landesdienststellen richtet sich nach den dienstlichen Erfordernis-
sen.

5

Bei dem Personenkreis, dem ein Dienstkraftfahrzeug zur standigen Benutzung zugewiesen ist (8 7 Abs. 4),
kénnen die Voraussetzungen des Absatzes 1 immer als vorliegend angesehen werden, soweit es sich um
Inlandfahrten handelt.

(6) Die Dienstkraftfahrzeuge sind auch am Tage stets mit Licht (Abblendlicht oder falls vorhanden mit Tagfahr-
leuchten) zu betreiben.

(7) Das Rauchen in Dienstkraftfahrzeugen ist nicht gestattet.

§15
Fahrten zwischen Wohnung und Dienststatte

1
Fir Fahrten zwischen Wohnung und Dienststétte durfen Dienstkraftfahrzeuge grundsétzlich nicht benutzt wer-
den.

2

Absatz 1 gilt nicht fir den Personenkreis, dem ein Dienstkraftfahrzeug zur stdndigen Benutzung zugewiesen
ist (8 7 Abs. 4), sowie fur Polizeiprasidentinnen oder Polizeiprasidenten. 8 17 gilt entsprechend mit der Mal3-
gabe, dass flur Polizeiprasidentinnen oder Polizeiprasidenten die in Absatz 1 genannten Fahrten am Dienstort
unentgeltlich durchgefuhrt werden kénnen.

3

Mit Einwilligung der Dienststellenleitung dirfen Selbstfahrerinnen oder Selbstfahrer, denen ein Dienstkraft-
fahrzeug gemaf § 7 Absatz 5 zur alleinigen dienstlichen Nutzung zugewiesen ist, mit diesem gegen Kosten-
erstattung auch auf3erdienstlich Fahrten zwischen Wohnung und Dienststatte durchfihren. Die Einwilligung
kann jederzeit widerrufen werden. Die H6he der Fahrtkostenerstattung betragt 0,20 Euro je gefahrenen Kilo-
meter, mindestens jedoch monatlich 0,03% des inlandischen Listenpreises des Kraftfahrzeugs fir jeden Ent-
fernungskilometer zwischen Wohnung und Dienststétte. Anstelle der monatlichen Pauschale kann eine tag-
genaue Berechnung der tatsachlich durchgefuhrten Fahrten vorgenommen werden. Die Erstattung betragt in
diesem Fall 0,20 Euro je gefahrenen Kilometer, mindestens 0,002% des inlandischen Listenpreises des Kraft-
fahrzeugs fur jeden Entfernungskilometer zwischen Wohnung und Dienststétte je Tag. Listenpreis in diesem
Sinne ist die auf volle hundert Euro abgerundete unverbindliche Preisempfehlung des Herstellers fiir das ge-
nutzte Kraftfahrzeug im Zeitpunkt seiner Erstzulassung einschlie3lich der Zuschléage fiir Sonderausstattungen
und Umsatzsteuer; nicht einzubeziehen sind Aufwendungen fir einen zweiten Satz Reifen einschlie3lich der
Felgen und fir eine Mobilfunkvorbereitung, soweit diese gesondert bestellt werden kann.

4

Absatz 1 gilt nicht, sofern ein Dienstkraftfahrzeug ausschlieRlich fur solche Fahrten zwischen Wohnung und
Dienststatte tberlassen wird, die im Zusammenhang mit Dienstreisen durchgefuhrt werden, die von der Woh-
nung aus angetreten werden oder dort enden (Verbringungsfahrten). In diesen Féallen ist kein Entgelt zu zah-
len. Sofern eine Genehmigung zur Nutzung des Dienstkraftfahrzeuges fur au3erdienstliche Fahrten gemaf
Absatz 3 vorliegt, sind auch Verbringungsfahrten gemaR Absatz 3 zu entgelten, da das Kraftfahrzeug nicht
ausschlieBlich fur Verbringungsfahrten tberlassen wird.

5
Die Dienststellenleitung kann die jederzeit widerrufliche Genehmigung erteilen, behinderte Beschaftigte mit
einem Dienstkraftfahrzeug zwischen Wohnung und Dienststétte unentgeltlich zu beférdern, wenn und soweit
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a) den Beschéftigten wegen der Art und Schwere der Behinderung die Inanspruchnahme 6ffentlicher Ver-
kehrsmittel nicht zumutbar ist und

b) die Benutzung eines privaten Kraftfahrzeuges oder eine Beférderung durch Familienangehérige nicht
moglich ist und

c) das einzusetzende Dienstkraftfahrzeug nicht fir dienstliche Zwecke anderweitig benétigt wird und
d) die Fahrtinnerhalb des Einzugsgebietes (§ 3 Abs. 1 Nr. 1 Buchstabe ¢ LUKG/BUKG) durchgefihrt wird.
Ein Anspruch auf die Beférderung besteht nicht.

§16
Mitbenutzung durch Privatpersonen

Die Mitnahme von Privatpersonen hat grundséatzlich zu unterbleiben. Privatpersonen sind alle Personen, die
nicht Beschaftigte des Landes Nordrhein-Westfalen bzw. der jeweils fahrzeughaltenden Kdrperschaft gemaf3
§ 2 sind. Privatpersonen sind auch Beschaftigte, sofern sie zum Zeitpunkt der Mitnahme nicht im Dienst sind.
Die Mitnahme ist nur zuléssig, wenn die Dienstgeschéfte es erfordern und die mitfahrende Privatperson vor
Fahrtantritt eine Erklarung Uber den Haftungsausschluss nach dem Muster der beiliegenden Anlage 1 unter-
schrieben hat; hiervon ist abzusehen, wenn an der Mithahme ein zwingendes dienstliches Interesse besteht.
Fur die Mitnahme von Privatpersonen in Dienstkraftfahrzeugen des Verfassungsschutzes gelten die besonde-
ren Bestimmungen des Ministeriums fur Inneres und Kommunales. Satz 1 und Satz 4 erster Halbsatz gelten
nicht fur die Familienangehdrigen und Privatgéste derjenigen Personen, denen ein Dienstkraftfahrzeug zur
stéandigen Benutzung zugewiesen ist (8 7 Abs. 4), sofern es sich bei der Fahrt selbst um eine Dienstfahrt oder
eine erlaubte Privatfahrt der Berechtigten handelt; dies gilt entsprechend flr die Mithahme von Privatpersonen
auf erlaubten Privatfahrten in den Fallen des § 7 Abs. 5 in Verbindung mit § 17 Abs. 7.

§17
Private Benutzung von Dienstkraftfahrzeugen

1

Privatfahrten durfen mit Dienstkraftfahrzeugen grundséatzlich nicht ausgefuihrt werden; 8§ 15 Absatz 2 bis 5
bleiben unberthrt. Ausnahmen bedirfen, sofern nachstehend nichts anderes bestimmt ist, der Zustimmung
des Finanzministeriums.

2

Die Dienststellenleitung kann in besonderen Ausnahmeféllen, z.B. bei Notstanden, bei plétzlichen Erkrankun-
gen oder bei Ungliicksfallen, in den unbedingt notwendigen Grenzen die private Benutzung von Dienstkraft-
fahrzeugen durch Beschéftigte der Dienststelle genehmigen. Eine Kilometerentschadigung wird in diesen Fal-
len nicht erhoben.

3

Die in 8 7 Abs. 4 Satz 2 genannten Personen kénnen das ihnen zur stdandigen Benutzung zugewiesene Dienst-
kraftfahrzeug im Bereich der Bundesrepublik Deutschland auch fir private Zwecke benutzen. Privatfahrten
kénnen von den Regierungsprasidentinnen oder Regierungsprasidenten innerhalb ihres Bezirks und von den
anderen in Satz 1 genannten Personen am Dienstort unentgeltlich durchgefuhrt werden. Werden bei einer
Privatfahrt sowohl Strecken innerhalb als auch au3erhalb des Bezirks bzw. des Dienstortes zuriickgelegt, so
ist fr die auRRerhalb gelegenen Strecken eine Kilometerentschadigung zu entrichten. Auf3erdem tragt der Be-
nutzer die Reisekosten der Kraftfahrzeugfihrerinnen oder Kraftfahrzeugfiihrer, soweit sie aul3erhalb der Gren-
zen entstehen, in denen eine unentgeltliche Nutzung zugelassen ist. Das Recht zur privaten Nutzung des
zugewiesenen Dienstfahrzeuges kann auf Antrag der oder des Nutzungsberechtigten durch die vorgesetzte
Dienststelle entzogen werden.

4

Die nach Absatz 3 zu entrichtende Kilometerentschédigung betragt 0,30 Euro. Wird das Dienstkraftfahrzeug
von Berufskraftfahrzeugfihrerinnen oder Berufskraftfahrzeugfuhrern gesteuert, erhéht sich der Betrag um
50 v.H. Zahlt der Benutzer bei Privatfahrten die Kosten fir Treibstoff und Ol selbst, so vermindert sich die
Gesamtsumme der von ihm zu zahlenden Kilometerentschadigung um diese Betrage.

5

Die Regelung der Absétze 3 und 4 gilt auch fur die mit der stédndigen Vertretung der dort genannten Beamtin-
nen oder Beamten, Richterinnen oder Richtern befassten Personen, sofern und solange sie die Vertretung
tatsachlich wahrnehmen, also z.B. wéhrend eines Urlaubs oder einer Erkrankung.

6
Fir die in § 7 Abs. 4 Satz 1 genannten Personen gelten besondere von der Landesregierung zu erlassende
Bestimmungen.
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7

Mit Einwilligung der Dienststellenleitung dirfen Selbstfahrerinnen oder Selbstfahrer, denen ein Dienstkraft-
fahrzeug gemaR § 7 Absatz 5 zur alleinigen dienstlichen Nutzung zugewiesen ist, mit diesem gegen Kosten-
erstattung auch private Fahrten durchfihren. Die Einwilligung kann jederzeit widerrufen werden. Die Fahrt-
strecke gemaR Satz 1 darf fur Fahrzeuge der Stufen | und Il (8 4 Absatz 2 Satz 2) 12.000 km im Jahr nicht
Ubersteigen. Die Hohe der Kostenerstattung betrégt 1% des inlandischen Listenpreises des Kraftfahrzeugs je
Monat der Zuweisung. Listenpreis in diesem Sinne ist die auf volle hundert Euro abgerundete unverbindliche
Preisempfehlung des Herstellers fiir das genutzte Kraftfahrzeug im Zeitpunkt seiner Erstzulassung einschlief3-
lich der Zuschlage fiir Sonderausstattungen und Umsatzsteuer; nicht einzubeziehen sind Aufwendungen fur
einen zweiten Satz Reifen einschlieB3lich der Felgen und fiir eine Mobilfunkvorbereitung, soweit diese geson-
dert bestellt werden kann. Wird das Dienstkraftfahrzeug auch fiir Fahrten zwischen Wohnung und Dienststatte
verwendet, ist dafiir zusatzlich die Fahrtkostenerstattung nach 8§ 15 Absatz 3 Satz 3 zu berechnen.

8
Die steuerrechtlichen Vorschriften, die fir die private Benutzung von Dienstkraftfahrzeugen gelten, bleiben
unberdhrt.

9

Wird ein Dienstkraftfahrzeug widerrechtlich fiir private Zwecke benutzt, so hat die benutzende Person unbe-
schadet weiterer Schadenersatzanspriiche des Landes und disziplinarrechtlicher MaRnahmen hierflir min-
destens eine Entschadigung in Hohe der doppelten Satze nach § 18 Absatz 1 Satz 1 zu leisten.

§18
Erstattungspflichtige Fahrten

1

Werden mit einem Dienstkraftfahrzeug Dienstfahrten durchgefiihrt, deren Kosten von Dritten zu tragen sind,
z.B. in gerichtlichen Verfahren usw., so sind den Zahlungspflichtigen hierfir, sofern nicht auf Grund bestehen-
der Gebuhrenordnungen Sonderregelungen anzuwenden sind, folgende Entschadigungssétze in Rechnung
zu stellen:

Bei Benutzung eines

a) Kraftrades, Personen- oder Kombinationskraftwagens 0,45 Euro je km
b) Lastkraftwagens 0,90 Euro je km

c) Omnibusses 1,35 Euro je km.

Mit diesen Séatzen sind auch die Reisekosten fiir die Kraftfahrzeugfuhrerinnen oder Kraftfahrzeugfuhrer und
die Kosten einer Unterbringung des Dienstkraftfahrzeugs, nicht aber die Kosten fir eine notwendig werdende
Kraftfahrtversicherung (z.B. Insassenunfallversicherung), abgegolten. Letztere Kosten miissen, wenn sie nicht
von den Benutzern unmittelbar getragen werden, neben den o.a. Satzen besonders in Rechnung gestellt wer-
den.

2

Erfolgt bei Reisen mit Dienstkraftfahrzeugen eine Fahrtkostenerstattung durch Dritte, ist diese an das Land
abzufiihren; die das Dienstkraftfahrzeug benutzende Person ist verpflichtet, der kraftfahrzeughaltenden
Dienststelle eine entsprechende Zahlung anzuzeigen.

8§19
Betriebskosten

1

Instandsetzungen der Dienstkraftfahrzeuge, die die Kraftfahrzeugfuhrerinnen oder Kraftfahrzeugfihrer nicht
selbst ausfuhren kénnen, sind mdéglichst in Werkstatten von anerkannten Vertretungen der Lieferfirmen aus-
fuhren zu lassen, soweit keine verwaltungseigene Werkstétte vorhanden ist. Wahrend der Garantiezeit sind
die Garantiebedingungen des Herstellers, bei Leasing-Kraftfahrzeugen auRerdem die Bestimmungen des Lea-
sing-Vertrages Uber Wartung und Instandsetzung zu beachten. Schriftliche Reparaturauftrage erteilt bis zu
einem Hochstbetrag im Einzelfall von

- bis zu 2.000,-- Euro die kraftfahrzeughaltende Dienststelle, soweit ihr Haushaltsmittel zur Bewirtschaftung
zugewiesen sind, sonst die bewirtschaftende Dienststelle,

- bis zu 6.000,-- Euro die zustdndige Mittelbehdrde bzw. die ihr gleichstehende Dienststelle

- mehr als 6.000,-- Euro die oberste Landesbehoérde.
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Satz 3 gilt nicht bei Instandsetzungen auf Grund von Unfallschéden, sofern die Instandsetzungskosten in voller
Hohe von der Gegenpartei getragen werden und der kraftfahrtechnische Dienst der Instandsetzung zuge-
stimmt hat. Fir die Instandsetzung von Dienstkraftfahrzeugen der Polizei, des Verfassungsschutzes und des
Instituts der Feuerwehr gelten die vom Ministerium fir Inneres und Kommunales, fur die Instandsetzung von
Dienstkraftfahrzeugen des Landesbetriebs Strallenbau NRW gelten die vom Ministerium fur Bauen, Wohnen,
Stadtentwicklung und Verkehr erlassenen Bestimmungen.

2

Soweit Instandsetzungskosten voraussichtlich einen Betrag von 1.000,- Euro (bei Kraftfahrzeugen, die der
Sicherheitsprifung unterliegen, von 2.000,- Euro) Ubersteigen, sind die Kostenvoranschlage von dem kraft-
fahrtechnischen Dienst zu Uberprifen. Ist in Eilféllen die sofortige Instandsetzung unerlasslich, so kann die
Prufung auch nach Beginn, aber vor Beendigung der Instandsetzungsarbeiten erfolgen. Rechnungen tber
Instandsetzungen mit einem Betrag von mehr als 300,- Euro sind vom kraftfahrtechnischen Dienst nachzupri-
fen; im Falle des Satzes 1 nur dann, wenn die Rechnung von dem Uberpriften Kostenvoranschlag abweicht.
Absatz 1 Satz 5 gilt entsprechend.

3

Die Kraftfahrzeugfuhrerinnen oder Kraftfahrzeugfiihrer selbst dirfen kleinere Instandsetzungen nur dann in
Auftrag geben, wenn sie wahrend einer Dienstfahrt erforderlich werden, firr die Betriebssicherheit des Dienst-
kraftfahrzeugs unbedingt geboten sind und sofort durchgefiihrt werden kénnen. Sie haben sofort nach Riick-
kehr ihrer Dienststelle den Umfang der Instandsetzungen mitzuteilen und die Rechnungen hieriiber vorzule-
gen. Eine eventuell notwendige weitere Instandsetzung des Kraftfahrzeugs hat alsdann am Standort zu erfol-
gen. Bei groReren Instandsetzungen ist die Genehmigung zur Durchfiihrung der Reparatur unter Umsténden
fernmindlich von der bzw. Uber die Leitung der Dienststelle einzuholen.

4
Rechnungen uber Instandsetzungen missen u.a. folgende Angaben enthalten:

a) Kraftfahrzeugkennzeichen,
b) Fahrleistung (Stand des Kilometerzahlers),
c) Preise und Katalognummern der verwendeten Ersatzteile,

d) die Anzahl der Arbeitsstunden oder der Arbeitswerte und deren jeweiliger Preise oder den vereinbarten
Fest- bzw. Komplettpreis.

Die Absatze 1, 2 und 4 gelten fir alle Verdnderungen an den Kraftfahrzeugen und deren Aufbauten entspre-
chend.

5

Der Treibstoffbedarf ist nach Méglichkeit bei landeseigenen Tankanlagen zu decken. Ist dies mit wirtschaftlich
vertretbarem Aufwand nicht zu erreichen, sollen auf der Grundlage der vom Finanzministerium abgeschlosse-
nen Rahmenvertrdge Tankkarten eingesetzt werden (8§ 6). Schmierstoffe sind moglichst entsprechend dem
vom Finanzministerium abgeschlossenen Rahmenvertrag zu beziehen (8§ 6).

§20
Unterbringung der Dienstkraftfahrzeuge

1
Dienstkraftfahrzeuge sind moglichst auf landeseigenen Grundstiicken in der Nahe der Dienststelle unterzu-
bringen.

2

Stehen landeseigene Unterstellrdume nicht zur Verfligung, so kann ein geeigneter Unterstellraum angemietet
werden, falls dies zur Sicherung des Dienstkraftfahrzeugs notwendig ist. Der Mietvertrag bedarf der Geneh-
migung der Mittelbehdrde oder der dieser gleichstehenden Dienststelle, § 38 LHO ist zu beachten.

3

Im Rahmen der zugelassenen privaten Nutzung von Dienstfahrzeugen (8§ 15 Abs. 2 und 3, 8 17) durfen diese
auch anderenorts, insbesondere bei der Wohnung der nutzungsberechtigten Person, mdglichst sicher abge-
stellt werden.

4
Wahrend der Dienstfahrten kénnen die Dienstkraftfahrzeuge tber Nacht in geeigneten UnterstellrAumen ab-
gestellt werden, falls dies zur Sicherung der Dienstkraftfahrzeuge notwendig ist.

5
Kraftfahrzeugpapiere durfen nicht in den abgestellten oder geparkten Kraftfahrzeugen verbleiben; sie sind an
anderer Stelle sicher aufzubewahren. Das gilt grundsatzlich auch fir private Gegenstande.
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V. Rechte und Pflichten der Kraftfahrzeugfiihrerinnen oder Kraftfahrzeugfihrer

§21
Kraftfahrzeugfuhrerinnen oder Kraftfahrzeugfihrer

1
Dienstkraftfahrzeuge werden geftihrt von

a) Beschaftigten, die als Berufskraftfahrerinnen oder Berufskraftfahrer tatig sind (8 22),

b) Beschaftigten, die zu Sonderfahrzeugfiihrerinnen oder Sonderfahrzeugfiihrern bestellt worden sind
(8 23),

c) Beschaftigten, die zu Selbstfahrerinnen oder Selbstfahrern bestellt worden sind (§ 24).

2
Fir die Polizei, den Verfassungsschutz und das Institut der Feuerwehr gelten die vom Ministerium fur Inneres
und Kommunales erlassenen Vorschriften.

8§22
Berufskraftfahrerinnen oder Berufskraftfahrer

1

Berufskraftfahrerinnen oder Berufskraftfahrer werden als Tarifbeschéftigte von den Dienststellen eingestellt,
denen Kraftfahrzeuge zugewiesen und allgemeine Befugnisse zur Einstellung von Lohnbediensteten Ubertra-
gen worden sind. Sie sollen schon vor ihrer Einstellung in den Landesdienst als Fahrerinnen oder Fahrer tatig
gewesen sein und sich als sicher und erfahren bewahrt haben; sie sollen aul3erdem eine abgeschlossene
Ausbildung in einem Kraftfahrzeughandwerksberuf besitzen. Die fachliche Eignung wird vom kraftfahrtechni-
schen Dienst festgestellt. Dazu bedarf es auch einer Fahrprobe, deren Ergebnis in den Personalakten ver-
merkt wird. Die Vorlage des Fihrerscheins ist in halbjahrlichem Abstand zu verlangen; dartber hinaus sind
weitere Kontrollen des Fuhrerscheins vorzunehmen, wenn besondere Umstande bekannt sind, die eine inten-
sivere Kontrolle begrinden.

2

Berufskraftfahrerinnen oder Berufskraftfahrer werden vor ihrer Einstellung auf ihre gesundheitliche Eignung,
vornehmlich auf Sehscharfe, Gehoér- und Reaktionsvermdégen amts- oder vertrauensarztlich untersucht. Der
Untersuchungsumfang soll dem Berufsgenossenschaftlichen Grundsatz fur Arbeitsmedizinische Vorsorgeun-
tersuchungen "Fahr-, Steuer- und Uberwachungstéatigkeiten” (G 25) entsprechen. Das Gesundheitszeugnis ist
zu den Personalakten zu nehmen.

3
Berufskraftfahrerinnen oder Berufskraftfahrer sind erneut auf ihre Verwendbarkeit von einem Amts- oder Ver-
trauensarzt untersuchen zu lassen

a) nach einer langeren Erkrankung, wenn der Gesundheitszustand dazu Veranlassung gibt, oder nach einer
Unterbrechung der Fahrtatigkeit von mindestens einem Jabhr;

b) nach Beteiligung an einem Unfall, wenn das Unfallgeschehen zu Zweifeln an ihrer Fahrtauglichkeit Ver-
anlassung gibt;

c) wenn aus einem anderen konkreten Anlass Zweifel an ihrer Fahrtauglichkeit bestehen.

Nach Ablauf von jeweils finf Jahren ist erneut ein Sehtest nach MaRRgabe des § 12 Fahrerlaubnis-Verordnung
durchzufihren.

§23
Sonderfahrzeugfiuhrerinnen oder Sonderfahrzeugfihrer

Beschéftigte konnen zum Fuhren eines Kraftrades, einer selbstfahrenden Arbeitsmaschine oder eines ande-
ren Sonderfahrzeugs bestellt werden (Sonderfahrzeugfiihrerinnen oder Sonderfahrzeugfiihrer). Soweit sie
nicht vom Hersteller oder Lieferanten des Kraftfahrzeugs eingewiesen und geschult werden, tberzeugt sich
der kraftfahrtechnische Dienst davon, dass die Beschéaftigten das vorgesehene Dienstkraftfahrzeug sicher fuh-
ren kdnnen. Dazu bedarf es einer Fahrprobe und gegebenenfalls einer zusétzlichen Unterweisung. Die Be-
stellungsverfiigung ist mit einem Vermerk des kraftfahrtechnischen Dienstes tiber das Ergebnis der Uberpru-
fung zu den Personalakten zu nehmen. Die Bestimmungen des § 24 Abs. 2 sowie Abs. 3 Satze 1 und 2 gelten
entsprechend. Fur die Fahrzeuge der Polizei gelten die durch das Ministerium fur Inneres und Kommunales
erlassenen Bestimmungen Uber das Fuhren von Dienstkraftfahrzeugen.
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8§24
Selbstfahrerinnen oder Selbstfahrer

1

Beschaftigte konnen zur Austibung ihres Dienstes ein Dienstkraftfahrzeug - in der Regel einen Personenkraft-
wagen - selbst fihren (Selbstfahrerinnen oder Selbstfahrer). Daflir kann auch ein Dienstkraftfahrzeug verwen-
det werden, das sonst regelmafig von Berufskraftfahrerinnen oder Berufskraftfahrern gefiihrt wird.

2

Beschéftigte sind verpflichtet, ein Dienstkraftfahrzeug selbst zu fuhren, wenn es im Einzelfall sachlich geboten
und personlich zumutbar ist. Eine besondere Vergiitung wird hierfur nicht gewéhrt. Sofern der Arbeitsvertrag
nicht entgegensteht, gilt dies im Rahmen der tariflichen Vorschriften auch fiir Angestellte und Arbeiterinnen
oder Arbeiter.

3

Beschaftigte, die als Selbstfahrerinnen oder Selbstfahrer eingesetzt werden sollen, haben dem kraftfahrtech-
nischen Dienst der Kraftfahrzeugsachbearbeitung oder der Fahrdienstleitung ihren Fiihrerschein vorzulegen;
im Ubrigen gilt § 22 Abs. 1 Satz 5 entsprechend.

Besitzen die Beschéftigten lediglich einen Fihrerschein auf Probe oder haben sie in den der Bestellung vo-
rangegangenen zwei Jahren keine hinreichende Fahrpraxis erworben, so nimmt der kraftfahrtechnische Dienst
zusétzlich eine Fahrprobe ab. Das Ergebnis ist aktenkundig zu machen. Liegen im Einzelfall Anhaltspunkte
daflr vor, dass Beschéftigte das vorgesehene Dienstkraftfahrzeug nicht sicher fliihren kénnen, so dirfen sie
nicht als Selbstfahrerinnen oder Selbstfahrer eingesetzt werden. § 22 Abs. 1 Satz 3 und 4, Abs. 2 und 3 ist auf
Selbstfahrerinnen oder Selbstfahrer entsprechend anzuwenden, zu deren Aufgabenbereich die - auch gele-
gentliche - Beférderung von Personen gehdrt, sofern fur die Beforderung kein Personenkraftwagen eingesetzt
wird; dies gilt nicht fir die Mithahme von Dienstreisenden.

4
Vor erstmaligem Fahrtantritt und bei Wechsel des Kraftfahrzeugtyps haben die Kraftfahrzeugsachbearbeitung,
die Fahrdienstleitung oder der kraftfahrtechnische Dienst die Selbstfahrerinnen oder Selbstfahrer in das vor-
gesehene Dienstfahrzeug einzuweisen und ihnen die Betriebsanleitung auszuhéndigen.

§25
Pflichten der Kraftfahrzeugfuhrerinnen oder Kraftfahrzeugfihrer

1

Kraftfahrzeugfihrerinnen oder Kraftfahrzeugfuhrer haben sich laufend Uber die stral3enverkehrsrechtlichen
Bestimmungen zu unterrichten. Sie haben sich als Teilnehmer am Stral3enverkehr stets vorbildlich zu verhal-
ten.

2

Vor Antritt der Fahrt haben sich die Kraftfahrzeugfuhrerinnen oder Kraftfahrzeugftihrer davon zu Gberzeugen,
dass das Dienstkraftfahrzeug verkehrs- und betriebssicher ist. Stellen sie Schaden oder Mangel fest, so haben
sie diese der Kraftfahrzeugsachbearbeitung, bzw. der Fahrdienstleitung unverziglich zu melden und im Fahr-
tenbuch zu vermerken.

3

Dienstkraftfahrzeuge sind schonend zu behandeln. Von einer wirtschaftlichen Fahrweise darf nur abgewichen
werden, soweit es aus dienstlichen Grinden zwingend erforderlich ist. Die Dienststellenleitung kann
Selbstfahrerinnen oder Selbstfahrern, denen ein bestimmtes Kraftfahrzeug zur alleinigen oder zur
Uberwiegenden Nutzung zugewiesen worden ist, jederzeit widerruflich gestatten, dieses Kraftfahrzeug
auBBerhalb der Arbeitszeit selbst zu pflegen, soweit der Verwaltung nicht wirtschaftlichere Mdglichkeiten zur
Verfugung stehen. Sie erhalten zu diesem Zweck eine monatliche lohnsteuerpflichtige Pflegepauschale in
Hohe von 31,- Euro. 8§ 51 LHO ist zu beachten. Mit der Zahlung der Pflegepauschale sind samtliche
Reinigungskosten abgegolten. Die Pflegepauschale ist monatlich zu zahlen und wie Dienstbeziige bzw.
Entgelte zu buchen. Die Pflegemittel und Reinigungsgerate sind aus den zugewiesenen Haushaltsmitteln bei
Titel 514 zu beschaffen. Die Nutzung dienstlich bereitgestellter Tankkarten fiir die Fahrzeugreinigung ist im
Falle der Gewahrung der Pflegepauschale fiir das jeweilige Fahrzeug ausgeschlossen.

4
Kraftfahrzeugfihrerinnen oder Kraftfahrzeugfuhrer dirfen wahrend der Fahrt und innerhalb angemessener
Zeit vor Fahrtantritt keinerlei alkoholische Getréanke oder andere berauschende Mittel zu sich nehmen. Das
Telefonieren wahrend der Fahrt ist nur mittels einer Freisprecheinrichtung zulédssig und auf das Notwendigste
zu beschrénken.
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5

Kraftfahrzeugfuhrerinnen oder Kraftfahrzeugfiihrer haben bei ihrer Bestellung eine Erklarung nach Anlage 2
zu unterschreiben. Eine Ausfertigung dieser Erklarung ist ihnen auszuhandigen, eine weitere zu ihren Perso-
nalakten zu nehmen. Sie haben auBerdem auf jeder Fahrt ein Fahrtenbuch nach dem Muster der Anlage 3
mitzufiihren. Die téglichen Eintragungen in das Fahrtenbuch sind nach n&herer Weisung vorzunehmen. Be-
rufskraftfahrerinnen oder Berufskraftfahrer haben nach Beendigung der Fahrt das Fahrtenbuch einer fahrtteil-
nehmenden Person, bei Fahrten ohne Fahrtteilnehmer der Kraftfahrzeugsachbearbeitung bzw. Fahrdienstlei-
tung vorzulegen. Diese haben die Eintragungen im Fahrtenbuch durch ihre Unterschrift anzuerkennen. Die
Kraftfahrzeugfuhrerinnen oder Kraftfahrzeugfiihrer haben das Fahrtenbuch monatlich abzuschlieBen und der
Kraftfahrzeugsachbearbeitung bzw. Fahrdienstleitung vorzulegen. Die im Monat getankte Treibstoffmenge
und der Durchschnittsverbrauch sind zu errechnen. Der Kilometerstand ist im Fahrtenbuch fur den folgenden
Monat vorzutragen. Vollgeschriebene Fahrtenbiicher sind zu den Kraftfahrzeugakten des betreffenden Kraft-
fahrzeugs zu nehmen. An Stelle des Fahrtenbuchs nach dem Muster der Anlage 3 kann auch ein Fahrtenbuch
nach Art der Tageszettel verwendet werden, sofern in diesem die gleichen Angaben wie in dem Muster der
Anlage 3 enthalten sind. Das Fahrtenbuch kann elektronisch gefiihrt werden, sofern die gleichen Angaben wie
in dem Muster der Anlage 3 enthalten sind und nachtragliche Anderungen bereits vorgenommener Eintragun-
gen ausgeschlossen oder dokumentiert sind.

6
Kraftfahrzeugfihrerinnen oder Kraftfahrzeugfuhrer dirfen keine Fahrt ohne eine gegebenenfalls auch allge-
mein erteilte Genehmigung bzw. Anordnung unternehmen.

7
Kraftfahrzeugfiihrerinnen oder Kraftfahrzeugfiihrer haben ihrer Dienststelle unverziiglich anzuzeigen, wenn

a) sie aus gesundheitlichen Griinden nicht in der Lage sind, ein Dienstkraftfahrzeug sicher zu fiihren;

b) sie aus rechtlichen Griinden gehindert sind, ein Dienstkraftfahrzeug zu fihren (z.B. Entziehung der Fahr-
erlaubnis, Fahrverbot);

c) sie eine Ermahnung der Fahrerlaubnisbehdrde nach § 4 Absatz 5 Satz 1 Nr. 1 StVG (Eintragung von
mehr als 3 Punkten im Fahreignungsregister) erhalten haben.

In den Fallen des Satzes 1 ist stets davon auszugehen, dass Zweifel an der fachlichen Eignung (8 22 Abs. 1
Satz 3) der Kraftfahrzeugfiuihrerinnen oder Kraftfahrzeugfiuihrer bestehen bzw. sie nicht in der Lage sind, ein
Kraftfahrzeug sicher zu fihren (8 24 Abs. 3 Satz 4). Dies gilt nicht in den Fallen des Satzes 1 Buchstabe c,
wenn durch Tilgung oder Teilnahme an einem Aufbauseminar die Punkte im Fahreignungsregister nachweis-
lich auf weniger als 4 gesunken sind.

8§ 26
Besondere Pflichten der Berufskraftfahrerinnen oder Berufskraftfahrer

Berufskraftfahrerinnen oder Berufskraftfahrer im Sinne des § 22 haben das ihnen anvertraute Kraftfahrzeug
zu pflegen und in betriebsfahigem und verkehrssicherem Zustand zu erhalten. Kleinere Instandsetzungen, die
von Berufskraftfahrerinnen oder Berufskraftfahrern Gblicherweise verlangt werden, haben sie in der Regel
selbst auszufiihren, wenn hierdurch nicht Garantieanspriiche gefahrdet werden (8 9 Abs. 1 Buchst. e, § 19
Abs. 1).

8 27
Arbeits- und Ruhezeit

1
Die Arbeitszeit der Kraftfahrzeugfihrerinnen oder Kraftfahrzeugfihrer (Berufskraftfahrerinnen oder Berufs-
kraftfahrer) richtet sich nach den jeweils geltenden Bestimmungen; das sind zurzeit:

- das Arbeitszeitgesetz vom 6.6.1994 (BGBI. | S. 1170) zuletzt gedndert durch Art. 15 des Gesetzes vom
21.07.2012 (BGBI. I S. 1583) - auf die Ausnahmen in besonderen Fallen nach § 15 des Gesetzes wird
hingewiesen,

- der Tarifvertrag fur den 6ffentlichen Dienst der Lander (TV-L) vom 12.10.2006 (SMBI. NRW. 20310) und
der Tarifvertrag Uber die Arbeitsbedingungen der Personenkraftwagenfahrer der Lander (PKW-Fahrer-
TV-L) v. 12.10.2006 (SMBI. NRW. 203310).

Hinsichtlich der Arbeits- und Ruhezeiten von Kraftomnibus- und Lastkraftwagenfiihrerinnen oder Kraftomni-
bus- und Lastkraftwagenfuhrer sind auRerdem zu beachten:
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- Verordnung (EG) Nr. 561/2006 des Européaischen Parlamentes und des Rates vom 15. Marz 2006 uber
die Harmonisierung bestimmter Sozialvorschriften im Straenverkehr (ABI. EG Nr. L 102 S. 1) in der
aktuellen Fassung,

- Verordnung (EWG) Nr. 3821/85 des Rates vom 20. Dezember 1985 Uber das Kontrollgerat im Stralen-
verkehr (ABI.LEG Nr. L 370 S. 8) in der aktuellen Fassung,

- Gesetz Uber das Fahrpersonal von Kraftfahrzeugen und StraRenbahnen (Fahrpersonalgesetz - FPersG)
in der aktuellen Fassung,

- Verordnung zur Durchfiihrung des Fahrpersonalgesetzes (Fahrpersonalverordnung - FPersV) neu ge-
fasst durch Verordnung zur Durchfuihrung des Gesetzes tber die Einfihrung des digitalen Kontrollgerates
zur Kontrolle der fur Lenk- und Ruhezeiten erforderlichen Begleitregelungen vom 27.6.2005 (BGBI. | S.
1882) in der aktuellen Fassung.

2

Fur die grundliche Reinigung und Wartung des Dienstkraftfahrzeuges kann an einem Tag in der Woche die
hierfiir erforderliche Zeit von Fahrten freigehalten werden, soweit zwischen den Einsatzzeiten nicht geniigend
Zeit fuir die Reinigung und Wartung zur Verfiigung steht. In der Regel geniigen fir die Reinigung und Wartung
des Dienstkraftfahrzeuges bis zu 3 Stunden wéchentlich.

§28
Schadenshaftung der Kraftfahrzeugfihrerinnen oder Kraftfahrzeugfihrer

Die Schadenshaftung der bei den Dienststellen des Landes beschéftigten Kraftfahrzeugfuhrerinnen oder Kraft-
fahrzeugfihrer richtet sich nach den allgemein gesetzlichen bzw. tarifvertraglichen Bestimmungen in Verbin-
dung mit den hierzu erlassenen Richtlinien des Finanzministeriums (SMBI. NRW. 203206).

VI. Verhalten bei Kraftfahrzeugunfallen

§29
Aufgaben der Kraftfahrzeugfiithrerinnen oder Kraftfahrzeugfihrer

1
Bei Unféllen mit Dienstkraftfahrzeugen gelten folgende Grundsatze; § 34 StVO bleibt unberthrt:

a) Weitere Unfalle durch Sichern der Unfallstelle (Warnsignale, Absperrung usw.) abwenden,

b) Den Verletzten Erste Hilfe leisten; soweit dies nicht ausreichend erscheint, andere Personen bitten, eine
Arztin, einen Arzt bzw. den néchsten Unfalldienst zu benachrichtigen oder die Verletzten in ein Kranken-
haus zu bringen; sind hilfsbereite dritte Personen nicht vorhanden, den Verletzten selbst zu einer Arztin
oder einem Arzt oder in ein Krankenhaus bringen (8§ 323 ¢ StGB), soweit dies ohne besondere Gefahr-
dung des Verletzten mdglich erscheint. Art der Verletzung und Personalien der Verletzten feststellen.
Sofern die Pflicht zur Hilfeleistung nicht zur Entfernung vom Unfallort zwingt, darf dieser auch bei nur
geringem Sachschaden nicht verlassen werden, bevor die Polizei eingetroffen ist (Fahrerflucht ist strafbar
- 8142 StGB -),

c) Die Polizeiist bei der Aufklarung des Falles in jeder Weise zu unterstiitzen, dabei sind die den Kraftfahr-
zeugfiuhrerinnen oder den Kraftfahrzeugfihrern auf Grund anderer Rechtsgrundlagen zustehenden
Rechte zu wahren (Beschuldigtenrechte),

d) Unfallbericht nach europaischem Muster mit Angaben u.a. zu den nachstehenden Punkten e bis i anfer-
tigen und von beteiligten fahrzeugfiihrenden Personen (Unfallgegner) unterschreiben lassen,

e) Etwa beteiligtes Fahrzeug (amtliches Kennzeichen), Namen und Anschrift der fahrzeughaltenden und -
fuhrenden Person festhalten; besondere Wahrnehmungen Uber deren Eindruck, Verhalten und Zustand
(mdgliche Trunkenheit, Krankheit) schriftlich in Stichworten festhalten,

f)  Namen und Anschriften von Zeugen festhalten,

g) Skizze der Unfallstelle mit den Maf3en, den Brems-, Schleuder- und Fahrspuren und der Lage der Fahr-
zeuge nach dem Unfall anfertigen,

h) Genauen Zeitpunkt des Unfalls, Witterung (Regen, Nebel, Schnee usw.), StralRenbeschaffenheit, Beschil-
derung und Fahrgeschwindigkeit festhalten,

i)  Umfang der Beschadigung von Fahrzeugen festhalten,

k) Keine Erklarung zur Schuldfrage abgeben. Es ist ggf. darauf hinzuweisen, dass dies Aufgabe der betref-
fenden Dienststelle ist,
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I)  Der Gegenpartei keine Abfindung irgendwelcher Art anbieten,

m) Schnellste miundliche oder fernmindliche Mitteilung an die Kraftfahrzeugsachbearbeitung bzw. Fahr-
dienstleitung oder das Kraftfahrzeugreferat (-dezernat), wenn Personenschaden oder gréRerer Sach-
schaden eingetreten ist,

n) Sofort nach Riuckkehr den kraftfahrtechnischen Dienst informieren. Falls aufgrund der Sach- oder Rechts-
lage erforderlich, nach Anforderung durch die Kraftfahrzeugsachbearbeitung bzw. Fahrdienstleitung ei-
nen schriftlichen Unfallbericht nach dem Muster der Anlage 4 vorlegen. Dem Unfallbericht ist eine Lage-
planskizze méglichst im Maf3stab 1:100 beizufiigen. In der Skizze sind alle zur Beurteilung der Verkehrs-
lage nétigen Tatbestande durch Zeichen ggf. mit entsprechenden Erklarungen einzutragen.

2
Ein Merkblatt mit diesen Grundsétzen nach dem Muster der Anlage 5, der Européische Unfallbericht und ein
Formular nach dem Muster der Anlage 4 sind im Kraftfahrzeug sténdig mitzufiihren.

§30
Aufgaben der Dienststellenleitung

1

Fur die Bearbeitung von Kraftfahrzeugunfallen sind die Mittelbehdérden bzw. die diesen gleichstehenden
Dienststellen zustandig, soweit die oberste Landesbehérde aus dienstlichen Grinden keine andere Regelung
getroffen hat. Jeder Kraftfahrzeugunfall mit einem Dienstkraftfahrzeug einer den Mittelbehdrden nachgeord-
neten Dienststelle ist daher unverziglich an die Mittelbehdrde zu berichten. Dem Bericht sind der Unfallbericht
der Kraftfahrzeugfiihrerinnen oder Kraftfahrzeugfiihrer sowie die Lageplanskizze beizufligen. Au3erdem hat
sich die Dienststellenleitung zu der Person der Kraftfahrzeugfiihrerinnen oder Kraftfahrzeugfuhrer (Zuverlas-
sigkeit, Leistung, Erfahrung und Bewahrung der Kraftfahrzeugfiihrerinnen oder Kraftfahrzeugfihrer) und zu
dem Unfall zu &uR3ern.

2

An Hand des Tatsachenmaterials und des Unfallberichts klart die Mittelbehdrde bzw. die ihr gleichstehende
Dienststelle die Schuldfrage. Haftet die Gegenpartei wegen Verschuldens oder aus dem Gesichtspunkt der
Gefahrdungshaftung, so ist von ihr Schadenersatz fiir eigenen Personen- und Sachschaden in vollem Umfang
zu fordern. Trifft die Schuld an dem Unfall die eigenen Kraftfahrzeugfihrerinnen und Kraftfahrzeugfihrer, so
ist zu prufen, ob die Kraftfahrzeugfihrerinnen oder Kraftfahrzeugfiihrer auf Grund der gesetzlichen und tarifli-
chen Bestimmungen sowie der Richtlinien des Finanzministeriums haftpflichtig gemacht werden muissen. In
Zweifelsfallen ist die Entscheidung der obersten Landesbehdrde einzuholen.

3
Bei Kraftfahrzeugunfallen mit todlichem Ausgang ist die oberste Landesbehorde sofort zu benachrichtigen.

VII. Schlussbestimmungen

§31
Anderungen und Ergéanzungen

Anderungen und Erganzungen dieser Richtlinien, die infolge der wirtschaftlichen, technischen oder arbeits-
rechtlichen Fortentwicklung (88 4, 5, 17, 18, 19, 22, 23 bis 27) oder zur Erhebung erstattungspflichtiger Kosten
(88 15, 17 und 18) notwendig werden, werden vom Finanzministerium jeweils durch besonderen Erlass be-
kannt gegeben. Darliber hinaus bedirfen weitere Abweichungen von den Richtlinien der Zustimmung des
Finanzministeriums.

8§32
Inkrafttreten

Diese Richtlinien treten am 1.4.1999 in Kraft; die Kraftfahrzeugrichtlinien vom 27.6.1961 und der RdErl. d.
Finanzministeriums vom 8.2.1973 - B 2711 - 6.6 - IV A 3 - werden zum gleichen Zeitpunkt aufgehoben.
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Anlage 1
(8 16 KfzR)

Erklarung gegentiber dem Land NRW
Uber den Haftungsausschluss

Ich erklare mich damit einverstanden, dass jegliche vertragliche und auRervertragliche Haftung, die dem Land,
der Kraftfahrzeugfihrerin oder dem Kraftfahrzeugfihrer oder einer mitfahrenden Person aus Anlass meiner
Mitfahrtam __._ . (Datum) in einem Dienstkraftfahrzeug mir oder anderen berechtigten Personen wie ins-
besondere meinen Angehdrigen gegeniiber erwachsen kdnnte, ausgeschlossen ist; dies gilt nicht

a) fur Schaden aus der Verletzung meines Lebens, meines Kérpers oder meiner Gesundheit, die auf einer
fahrlassigen oder vorsatzlichen Pflichtverletzung eines gesetzlichen Vertreters oder Erflllungsgehilfen
des Landes NRW beruhen und

b) fiir sonstige Schaden, die auf einer grobfahrlassigen oder vorsatzlichen Pflichtverletzung eines gesetzli-
chen Vertreters oder Erfullungsgehilfen des Landes NRW beruhen.

,den 20
(Unterschrift)
Anlage 2
(8 25 Abs. 5 KfzR)
Dienststelle:
Name:
Erklarung
Ich bin heute durch Frau/ Herrn Uber die die Kraftfahrzeugfuihrer betreffenden Vor-

schriften der Kraftfahrzeugrichtlinien unterrichtet worden. Die Kraftfahrzeugrichtlinien wurden mir im Volltext
ausgehandigt. Ich bin dartiber belehrt worden, dass ich

1. das mir anvertraute Fahrzeug in jeder Beziehung schonend zu behandeln habe und es

- als Berufskraftfahrer sorgféltig pflegen muss und kleinere Instandsetzungen im Rahmen des Mdgli-
chen selbst vorzunehmen habe.

- als Nichtberufskraftfahrer, insbesondere als Selbstfahrer, sauber halten muss und kleinere Hand-
griffe, die von einem Kraftfahrer tiblicherweise erwartet werden, im Rahmen des Mdglichen selbst
durchzufiihren habe.

2. mich vor jeder Fahrt davon zu Uberzeugen habe, dass das Kraftfahrzeug in einem verkehrssicheren und
betriebsfahigen Zustand ist, dass ein Verbandkasten sowie ein Warndreieck vorhanden sind und dass
ich festgestellte Schaden oder Mangel dem fir den Betrieb der Dienstkraftfahrzeuge zustandigen Be-
diensteten unverzuglich zu melden und im Fahrtenbuch zu vermerken habe,

3. Betriebsstorungen, Schaden und Méangel an dem Kraftfahrzeug, die ich nicht selbst beheben kann, sowie
einen Diebstahl des Kraftfahrzeugs und Diebstahl oder Verlust von Fahrzeugpapieren, Werkzeug, Zube-
hor, Ersatzteilen, Reifen oder Betriebsstoffen unverzuglich meiner Dienststelle (Fahrdienstleitung) zu be-
richten habe,

4. keine Fahrt ohne Anordnung bzw. Genehmigung der zustandigen Stelle durchfiihren darf,
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das Fuhren des Kraftfahrzeugs ohne schriftiche Genehmigung meines Dienststellenleiters keinem ande-
ren Verwaltungsangehorigen - au3er bei meinem personlichen Ausfall wahrend einer Fahrt - Giberlassen
darf,

besondere Sorgfalt beim Fuhren des Kraftfahrzeugs walten lassen muss, weil ich mit einem Kraftfahrzeug
fahre, fur das vom Land als Selbstversicherer keine Kraftfahrtversicherungen (Haftpflicht-/Kasko-Versi-
cherung usw.) abgeschlossen sind, und deshalb das Land fir von mir verursachte Schaden aufkommen
muss, fur die ich unter Umsténden ersatzpflichtig gemacht werden kann,

Privatpersonen (auch Angehérige von Behdrdenbediensteten und privatreisende Behdrdenbedienstete)
in dem mir anvertrauten Kraftfahrzeug grundsatzlich nicht mitnehmen darf (ausgenommen die Falle der
allgemeinen Verpflichtung zur Hilfeleistung nach § 323 ¢ StGB und die Félle des 8§ 16 Satz 2 KfzR).

Privatpersonen, die entgegen vorstehendem Grundsatz aus besonderen Griinden mitgenommen werden,
vor Fahrtantritt eine Erklarung tber den Haftungsausschluss nach dem Muster der Anlage 1 zu den Kraft-
fahrzeugrichtlinien zu unterschreiben haben,

mein Fahrtenbuch ordnungsgemaf zu fiihren habe; bei Fahrzeugen mit EG-Kontrollgeraten die Bedie-
nungsanleitung, die gesetzlichen Vorschriften und etwaige besondere Anordnungen der obersten Lan-
desbehorden zu beachten habe,

mir jede Fahrt, die nicht im Fahrtenbuch ordnungsgemaf bescheinigt ist, als unerlaubte Privatfahrt (§ 17
Abs. 9 KfzR) anrechnen lassen muss,

nach jedem Unfall meine Dienststelle sofort - gegebenenfalls fernmiindlich - zu unterrichten habe, einen
Unfallbericht nach européischem Muster erstellen muss, nach Ruckkehr in die Dienststelle umgehend
den kraftfahrtechnischen Dienst zu informieren habe und in Abstimmung mit dem Kraftfahrzeugsachbe-
arbeiter bzw. Fahrdienstleiter ggf. einen weiteren ausfiihrlichen Unfallbericht nach dem Muster der Anlage
4 zu den Kraftfahrzeugrichtlinien anfertigen muss,

das Merkblatt Gber das Verhalten bei einem Unfall mit dem Dienstfahrzeug (Anlage 5 KfzR), den Unfall-
bericht nach europaischem Muster und den Unfallbericht nach Anlage 4 KfzR stéandig im Fahrzeug mit-
zufithren und mich vor Fahrtantritt zu vergewissern habe, dass sich diese Formulare im Fahrzeug befin-
den,

meiner Dienststelle unverzuglich Mitteilung machen muss, wenn
- ich aus gesundheitlichen Grinden nicht der Lage bin, ein Dienstkraftfahrzeug sicher zu fiihren,

- ich aus rechtlichen Griinden gehindert bin, ein Dienstkraftfahrzeug zu fihren (z.B. wegen Entziehung
der Fahrerlaubnis oder Verhdngung eines Fahrverbotes),

- wegen eines VerstolRes gegen die Stralenverkehrsvorschriften gegen mich ein Strafverfahren ein-
geleitet, ein Strafbefehl erlassen oder durch die Fahrerlaubnisbehdrde eine Ermahnung (8§ 4 Absatz
5 Satz 1 Nr. 1 StVG) oder Verwarnung (8§ 4 Absatz 5 Satz 1 Nr. 2 StVG) vorgenommen wurde,

- ich keine standige Fahrpraxis mehr habe.

wegen verbotener Handlungen - insbesondere wegen Alkoholgenusses vor oder wahrend einer Fahrt -
und Verstol3es gegen die vorgenannten Pflichten ggf. entsprechende dienst- bzw. arbeitsrechtliche Fol-
gen zu erwarten habe.

(Unterschrift des Kraftfahrzeugfiihrers)
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Anlage 3
(8 25 Abs. 5 Kfz.-Richtl.)
Titelblatt
Fahrtenbuch fir den Monat ............... 20 ..
Fabrikat und Typ: ...ooooiiiiiei e Fahrzeug-1dent.-Nr.: ...
21001 =T V4= o] 1 1= o LU PURPRPN
(=210 == 4 1 1= P USRURR .
(L= 1151 (0] 1 £= 1 TP PP P PP PP PTOPPP
b AU RV =TV =T aTe [T g To LYY Fo) (o] o Lo PR PRRR
Luftdruck (normal) VOrn: ........ccccccveeeiinineeennnnn, RINTEN: e
Kraftfahrzeugfihrer:
(Unterschriften)
Anleitung

Das Fahrtenbuch ist in einen festen Umschlag einzulegen und standig im Kraftfahrzeug mitzuftihren.

Die Eintragungen in das Fahrtenbuch sind taglich, und zwar in den Spalten 8 ff. vor Beginn und unmit-
telbar nach Beendigung jeder Fahrt vorzunehmen.

3. Bei Verwendung eines EG-Kontrollgerates im Kraftfahrzeug ist in den Spalten 8, 9 und 13 ausschliel3-
lich dessen jeweiliger Kilometerstand einzutragen.

4. Vor Antritt jeder Fahrt ist der Stand des Kilometerzahlers (des Fahrtschreibers oder des EG-Kontrollge-
rates) mit der letzten Eintragung in Spalte 9 zu vergleichen. Unterschiede in den Kilometerstanden sind
in Spalte 17 zu vermerken und sofort der Dienststelle zu melden.

5. Die Fahrtstrecke ist in Spalte 11 und 12 so einzutragen, dass eine Uberpriifung an Hand der Karte mog-
lich ist. Die Orte, an denen die Fahrtteilnehmer Dienstgeschéfte erledigt haben, sind zu unterstreichen.
Soweit sich aus dem Zweck der Fahrt (Spalte 13) die besuchte Dienststelle usw. nicht ergibt, ist sie hin-
ter dem Ortsnamen (in Klammern) anzugeben.

In Spalte 13 sind alle Fahrtteilnehmer namentlich aufzufuhren (nur bei Dienstfahrten).

Das Fahrtenbuch ist unmittelbar nach jeder Fahrt unaufgefordert einem Fahrtteilnehmer oder — bei
Fahrten ohne Fahrtteilnehmer (z.B. Selbstfahrerfahrten, Post- oder Leerfahrten) - dem Kraftfahrzeugs-
achbearbeiter bzw. Fahrdienstleiter zur Unterschrift vorzulegen.

Die Spalten 5, 6, 7 und 10 sind aufzurechnen und jeweils zu Ubertragen.

Betriebsstorungen, Unfélle, besondere Vorkommnisse und Olwechsel sowie Feststellungen bei Fahrer-
wechsel sind in Spalte 17 zu vermerken.

10. Das Fahrtenbuch ist am Monatsende abzuschliel3en (Abschluss siehe Rickseite) und spéatestens am 3.
des ndchsten Monats zur Prifung vorzulegen.
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Seiten 1, 3 usw.
Arbeitszeit  (Berufs- . Stand des Fahrt- Fahrtstrecke
i .| Betriebsstoff- .
fahrer); Fahrzeit nachweis schreibers bzw. Km- a) von...
Name (Selbstfahrer) Zahlers Ge- b) nach
des fah-
Tag
Fah- Be- ) rene
rers ginn Ifjnhdf std Tsrt%' ]?f ol Fahrtan- | Fahrt- | KM dienst- | . .
Uhr- ! : | tritt ende lich | P
. zeit |
zeit
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Seiten 2, 4 usw.
Zweck der Fahrt Entlassung durch Benutzer (nur
(nur bei Dienstfahrten | bei Berufskraftfahrern)
ausfullen)
a) Reisegrund Unterschrift
b) besuchte Dienst- | Bemerkungen | des  Fah- | Prufvermerk
stelle, Firma, Person | Km-Zah- - | Unterschrift rers
. lerstand Uhrzeit Nutzer
c) alle Fahrtteilnehmer
d) ggf. Ladegut (nur bei
Berufskraftfahrern)
13 14 15 16 17 18 19
Ruckseite
Monatsabschluss
Gesamtfahrstrecke im Monat ..........ccccoceeeveeeeiiiiiiiiee T km
Getankte Betriebsstoffmenge S e I
Olverbrauch (Olwechsel ist in Klammern zu setzen) T I
Durchschnittsverbrauch an
BetriebSStoff .......ccooeieiiiiiiiiis 1/200 km
Ol (ohne Olwechsel) ........coeevvveereneenne. 1/1.000 km
Anlagen (Tankbelege USW.): ......cccooiiiiiiiiiiiiieiiieeeees
Die Richtigkeit der Eintragungen im Fahrtenbuch und des Fahrtenbuchabschlusses bescheinigt:
.......................................... ,den
(Unterschrift des Kraftfahrzeugfiihrers)
Geprift: ..o,
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§ 29 KfzR

Meldung uber einen Kraftfahrzeugunfall
Unfallbericht

Unfalizeit (Tag, Monat, Jahr, Uhrzeit)

Unfalistelle (StraRe/Platz und Hausnummer, Ort) - markante Punkte wie km-Stein, Leitungsmast etc. bezeichnen -

Unfallstelle liegt

[] innehai

[] auerhain

einer geschlossenen Ortschaft

Angaben zum eigenen Fahrzeug

Angaben zum fremden Fahrzeug

Amtliches Kennzeicheny

Art, Hersteller und Typ

Anhénger

Amtliches Kennzeichen

[ ] ia
D nein

Amtliches Kennzeichen

[ i

nein

Bereifung

r__l unbekannt

[] io
[] nientio.

[] io
[ ] nicnti. 0.

] unbekannt

21

Fahrzeughatter / Fahr-

zeughalterin (Name)

Anschrift (Postieitzahl,
Ort)

Anschrift (Strafte)

Telefon

22

~Fahrzeugfthrer / Fahr-
zeugfithrerin (Name)

Anschrift (Postleitzahl,
Ort)

Anschrift (Strale)

Telefon

Name und Anschrift des Haftpflichtversicherers der Gegenpartei

Versicherunasnummer

Insassen
Name, Anschrift

5.1

'?ote
Name

Anschrift

52

Verletzte
Name

Anschrift

Art der
Verletzungen
(soweit bekannt)

53

Sicherheitsgurt an-
gelegt bzw. Schutz-
helm getragen

[N nen [ [ entrant

|:] nein D ja I:l entfallt

Sachschéden
Fahrzeug

Sonstige
Sachschiden

Altschaden

am Fahrzeug

Bilder, von den Schéden wurden gefertigt

nein D ja

[[] sindbeigefigt [_] werden nachgereicht
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7. Augenzeugen
Name, Anschrift Telefon
1.
2,
(Standort zur Zeit des Unfalles: sishe Skizze)
8. Polizeiliche Unfallaufnahme durch die Polizeidienststelle (Stralle, Hausnummer, PLZ, Ort)
[ ] rein O
Gebihrenpflichtig bzw. geblihrenfrei verwamt wurde(n)
Name, Vomame Anschrift . Nr.
Q ich selbst D Fremde(r), Beteiligte(r)
9. | Verkehrsregeiungen
durch Verkehrszeichen und
[] keine [] durchPoliizei ~ [] durch Verkehrsampel ~ [_] Markierungen auf der Fahrbahn
10. | StraRenverhéltnisse
At der Stralte
Sonstige
[] Asphett [] Beton [ Kopfsteinpfiaster [ starendecke
[] eben [ gewsiot [] rechts iberhont [ tinks tberhaht
Zustand
der Strale [ ou [] nomai [] schiecht
I:' trocken D nass D feucht |:] vereist
(2.B. Ackererde etc.)
|:| Schneeglédtte |:| verschmiert durch
StraRenverlauf in Fahririchtung
[ ubersicntich [] unibersichtich [_] gerade
[] Rechiskurve [ stark [] steigung [ stark
D Linkskurve [ schwacn ] cefale [] gering
Verhéltnisse an der Unfallstelle
uniibersichtliche enge Ein-/ unilbersichtlicher
[] Kreuzung ] Einmandung [] ewvausfahrt [ Austanrt [C] Bahnabergang
D Baustelle [C] Fahrbahnverengung [[] strafenbahn-/Omnibushatestelle
11.] Beleuchtung; Wetterlage
[ ] Tageskicht [ pammerung  [] Dunkelneit ] Mondiicnt [ straRenbeleuchtung
[] sonnig [ net, kar [] bedeckt [ tube,diesig [ ] Regen
Sichtweite
[] schneefall [] Hagel [C] windbsen [ stum (] Nebel m
Blendung der Fahrerin / des Fahrers [] nein ] ia duren
12. | Unfallschilderung
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16.

13. | Wer hat nach Ihrer Meinung den Unfall verursacht
D Fremder Fahrer E] Fremder FuBBganger D ich selbst EI beide Beteiligte |:| ungeldért
14. | Geschitzte Geschwindigkeit vor dem Unfall:
des eigenen Fahrzeugs: km/h des fremden Fahrzeugs: km/h
15. | Verkehrstilchtigkeit
Waren Sie libermiidet? ] Nein Ok

Haben Sie in den letzten 8 Stunden vor dem Unfall alkoholische Getréinke oder
andere berauschende Mittel zu sich genommen?
Zeitpunkt, Menge und Art

Ilnein l:lja

Waurde bei Ihnen eine Blutprobe entnommen?

17.

Name des Arztes, ggf. Anschrift
Q nein D ja

Nur bei Unfdllen beim Riickwértsfahren: Haben Sie sich einweisen lassen?

Q ja D nein Grund:
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18.

Unfaliskizze

(mit Angaben {ber StraRenbreite und Stand der unfallbeteiligten Fahrzeuge und Personen beim und nach dem Unfall. Unfalistelie
durch "X" bezeichnen. Die MaBe soltten mdglichst stimmen; wichtig sind vor allem:

Lénge der Bremsspuren usw., Abstand der Fahrspuren vom Stralenrand bzw. zur StraBenmitte, Lage von abgefalienen Teilen wie
Glassplitter usw.),

Verkehrszeichen und Mariderungen nicht vergessen!

19.

Stand des Kilometerzahlers zum Unfallzeitpunkt

km

20.

Unterschrift des Kraftfahrzeugfihrers / der Kraftfahrzeugfithrerin des Dienstkraftwagens

Ort, Datum - Unterschwift -

21,

Unterschrift(en) der Mitfahrerinnen / Mitfahrer und ggf. Zeuginnen / Zeugen
Die vorstehenden Angaben werden bestatigt.

Zu Nr. Zu Nr. Zu Nr.
Datum Datum Datum

Unterschrift Unterschrift Unterschrift

05.03.1999 (MBI. NRW. S. 396)
Stand 01.12.2015 (MBI. NRW. S. 810)

16.3-01
KfzR

Seite 25



16.3-01
KfzR

Anlage 5
(8 29 Abs. 2 KfzR)

Merkblatt
Uber das Verhalten bei Unféllen mit Dienstkraftfahrzeugen

Bei Unfallen mit Dienstkraftfahrzeugen gelten folgende Grundsétze:

Weitere Unfélle durch Sichern der Unfallstelle (Warnsignale, Absperrung usw.) abwenden,

Den Verletzten erste Hilfe leisten (verbinden, abbinden usw.); soweit dies nicht ausreichend erscheint,
andere Personen bitten, eine Arztin, einen Arzt bzw. den néchsten Unfalldienst zu benachrichtigen oder
die Verletzten in ein Krankenhaus zu bringen; sind hilfsbereite dritte Personen nicht vorhanden, den Ver-
letzten selbst zu einer Arztin, bzw. einem Arzt oder in ein Krankenhaus bringen (§ 323 ¢ StGB), soweit
dies ohne besondere Gefahrdung des Verletzten mdglich erscheint. Art der Verletzung und Personalien
der Verletzten feststellen. Sofern die Pflicht zur Hilfeleistung nicht zur Entfernung vom Unfallort zwingt,
darf dieser auch bei nur geringem Sachschaden nicht verlassen werden, bevor die Polizei eingetroffen
ist (Fahrerflucht ist strafbar, § 142 StGB),

Polizei benachrichtigen; bei Unféallen, an denen ein Militdrfahrzeug beteiligt ist, auch die Militarpolizei. Die
Polizei ist bei der Aufklarung des Falles in jeder Weise zu unterstiitzen,

Unfallbericht nach européischem Muster mit Angaben u.a. zu den nachstehenden Punkten anfertigen
und von beteiligten fahrzeugfiihrenden Personen (Unfallgegner) unterschreiben lassen,

Etwa beteiligtes Fahrzeug (amtliches Kennzeichen), Name und Anschrift der fahrzeughaltenden und -flih-
renden Person festhalten; besondere Wahrnehmungen Uber deren Eindruck, Verhalten und Zustand
(mdgliche Trunkenheit, Krankheit) schriftlich in Stichworten festhalten,

Namen und Anschriften von Zeugen festhalten,

Skizze der Unfallstelle mit den Maf3en, den Brems-, Schleuder- und Fahrspuren und der Lage der Fahr-
zeuge nach dem Unfall anfertigen,

Genauen Zeitpunkt des Unfalls, Witterung (Regen, Nebel, Schnee usw.) Stral3enbeschaffenheit, Beschil-
derung und Fahrgeschwindigkeit festhalten,

Umfang der Beschadigung von Fahrzeugen festhalten,

Keine Erklarung zur Schuldfrage abgeben. Es ist ggf. darauf hinzuweisen, dass dies Aufgabe der betref-
fenden Dienststelle ist,

Der Gegenpartei keine Abfindung irgendwelcher Art anbieten,

Schnellste mindliche oder fernmindliche Mitteilung an die Kraftfahrzeugsachbearbeitung bzw. Fahr-
dienstleitung oder das Kraftfahrzeugreferat (-dezernat), wenn Personenschaden oder gréf3erer Sach-
schaden eingetreten ist,

Sofort nach Riickkehr den kraftfahrtechnischen Dienst informieren. Falls aufgrund der Sach- oder Rechts-
lage erforderlich, nach Anforderung durch die Kraftfahrzeugsachbearbeitung bzw. Fahrdienstleitung ei-
nen schriftlichen Unfallbericht (Anlage 4 KfzR) vorlegen. Dem Unfallbericht ist eine Lageplanskizze mog-
lichst im MaRstab 1:100 beizufligen. In der Skizze sind alle zur Beurteilung der Verkehrslage nétigen
Tatbestande durch Zeichen ggf. mit entsprechenden Erklarungen einzutragen.
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